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Ireneusz Gumkowski
dnia 27 listopada 2024 r.

ZARZADZENIE NR 30/0050/2024
WOJTA GMINY STARY LUBOTYN

z dnia 27 listopada 2024 r.

w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej do spraw likwidacji skladnikow
majatkowych, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu likwidacji sSrodkéw trwalych,
pozostalych Srodkow trwalych i wyposazenia, bedacych w ewidencji Urz¢gdu Gminy w Starym
Lubotyniu.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn.
zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powoluje stalg Komisje Likwidacyjng do spraw likwidacji srodkéw trwatych i pozostatych §rodkow
trwatych bedacych na stanie ewidencyjnym Urzedu Gminy w Starym Lubotyniu, w nastgpujacym sktadzie:

1) Grzegorz Jasionowski - przewodniczacy komisji,
2) Tomasz Zargba - zastepca przewodniczacego komisji,
3) Marlena Lendzioszek - czlonek komisji,
4) Agnieszka Leszczynska - cztonek komisji,
5) Urszula Podbielska - cztonek komisji.
§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) sktadnikach majatku — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki majatku bedace w dyspozycji Urzedu Gminy
w Starym Lubotyniu zaliczane do $rodkéw trwatych, pozostalych s$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

2) zbednych sktadnikach majatku - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki majatku, ktoére spetniajg jedna
z przestanek:

a) nie s3 i nie beda wykorzystywane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscia Urzedu Gminy,

b) nie nadaja si¢ do wspdipracy ze sprzgtem uzywanym w Urzedzie, aich przystosowanie byloby
technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione,

¢) nie nadaja si¢ do dalszego uzytkowania na potrzeby Urzedu;

3) zuzytych sktadnikach majatku - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore
spetniajg jedna z przestanek:

a) catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa,
b) posiadaja wady lub uszkodzenia, a ich naprawa bytaby nieoptacalna,
¢) sg technicznie przestarzate.

§ 3. Ustala si¢ regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

Id: B7ODCA60-A34C-4BF1-9FA0-514933274700. Podpisany Strona 1



§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Ireneusz Gumkowski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 30/0050/2024
Woéjta Gminy Stary Lubotyn
z dnia 27 listopada 2024 r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej do spraw likwidacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie
Gminy w Starym Lubotyniu.

§ 1. 1. Komisja Likwidacyjna (dalej Komisja) dokonuje czynnosci likwidacyjne sktadnikoéw majatkowych
ewidencjonowanych w Urzedzie Gminy w Starym Lubotyniu, $rodkow trwatych, pozostatych $rodkow
trwalych (wyposazenia) oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

2. Komisja wykonuje powierzone czynnosci w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w pracach
Komisji obowigzkowo uczestniczy przewodniczacy lub zastepca przewodniczacego.

3. Do zadan Komisji nalezy:

1) analiza zlozonych wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji sporzadzonych wg wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2) ocena poszczegdlnych rzeczowych skladnikow majatku ruchomego Urzedu Gminy, zgloszonych do
likwidacji 1 ustalenie sposobu likwidacji — sprzedaz, przekazanie innemu podmiotowi, sprzedaz na surowce
wtorne, zniszczenie, utylizacja, itp.

3) sporzadzenie protokotu z postepowania z likwidacji, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

§ 2. 1. Komisja sporzadza protokoét likwidacji zgodnie z zatacznikiem nr 2 do regulaminu.
2. Protokét likwidacji zatwierdza Wojt Gminy 1 Skarbnik Gminy.

3. Protokot likwidacji sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach.

4. Do protokotu dolacza si¢ wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

5. Po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy, Skarbnik Gminy zdejmuje z ewidencji Urzgdu Gminy
zlikwidowane sktadniki majatkowe.

§ 3. 1. Likwidacji zuzytych skladnikéw majatku dokonuje si¢ poprzez sprzedaz, przekazanie innemu
podmiotowi, zniszczenie, itd. — zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. Jezeli w wyniku dokonanej oceny komisja uzna, iz wskazany $rodek trwaly moze by¢ odsprzedany
Komisja, po uzyskaniu opinii Skarbnika Gminy dotyczacej jego wyceny, sporzadza stosowny Wniosek, wg
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu i przedstawia go Wojtowi Gminy do akceptacji.

3. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura, itp.
podlegaja one utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami. Oceny przydatnosci sprzetu komputerowego moze
dokona¢ pracownik posiadajacy stosowna wiedze i wyksztalcenie (np. informatyczne) lub specjalistyczna
firma. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do protokotu likwidacyjnego.
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Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjnej
do spraw likwidacji sktadnikow majgtkowych
w Urzedzie Gminy w Starym Lubotyniu

Stary Lubotyn, ....cccceeeveeeeeceeeen,

WNIOSEK

do Komisji Likwidacyjnej w sprawie wycofania z uzytkowania sktadnikéw majatku

Whnosze o dokonanie likwidacji nastepujgcych sktadnikow majatku (Srodkéw trwatych, wyposazenia, itp.)
bedacych w dyspozycji:

Siedziba/Filia

Lp. | Nazwa sktadnika llos¢ | Nrinwent. | Wartos¢ Miejsce
jednostkowa | uzytkowania/siedziba
filia

Uzasadnienie wniosku:

Podpis zgtaszajgcego
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Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjnej
do spraw likwidacji sktadnikdw majatkowych
w Urzedzie Gminy w Starym Lubotyniu

Stary Lubotyn, oo,

PROTOKOL

KOMISJI LIKWIDACYJNEJ W URZEDZIE GMINY W STARYM LUBOTYNIU

Dziatajgc na podstawie Zarzadzenia Wéjta Gminy Stary Lubotyrn Nr 30/0050/2024 z dnia 27.11.2024 r.,
w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej do spraw likwidacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie
Gminy w Starym Lubotyniu,

Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

Przewodniczaca Komisji -
Cztonek Komisji -
Cztonek Komisji -

rozpatrzyta wnioski o likwidacje sktadnikéw majgtkowych przedstawionych przez:

zdnia

z dnia

Komisja w dniu przeprowadzita postepowanie likwidacyjne nastepujacych przedmiotéw:

Lp. | Nazwa sktadnika Rok Numer Wartos¢ Sposab likwidacji
zakupu | inwent.

Podpisy cztonkdéw Komisji Likwidacyjnej:

1.
2.
3.
Zatwierdzam przeprowadzona przez Komisje Likwidacyjng postepowanie.

data podpis Wéjta Gminy
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Zatgcznik Nr 3

do Regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjnej
do spraw likwidacji sktadnikéw majatkowych
w Urzedzie Gminy w Starym Lubotyniu

Whniosek o wyrazenie zgody na odsprzedaz $rodka trwatego.

W zwigzku z wnioskiem o likwidacje srodkdéw trwatych, ztozonym przez

Komisja Likwidacyjna w Urzedzie Gminy w Starym Lubotyniu w sktadzie:

Przewodniczacy Komisji

Zastepca Przewodniczgcego

Cztonek

Na podstawie dokonanych ogledzin stwierdzita, ze wyzej wymienione srodki trwate:

vk wN e

6.
sg zbedne w Urzedzie Gminy w Starym Lubotyniu, ale majg wartos¢ uzytkowg, Komisja proponuje ich
likwidacje poprzez odsprzedaz, w przypadku braku zainteresowania odsprzedazg — likwidacje
fizyczna.

Podpisy:
Przewodniczacy Komisji

Zastepca Przewodniczgcego

Cztonkowie

Zatwierdzam

Likwidacji dokonano w dniu

Podpis
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