Elektronicznie podpisany przez:
Ireneusz Gumkowski
dnia 4 wrze$nia 2025 r.

ZARZADZENIE NR 33/0050/2025
WOJTA GMINY STARY LUBOTYN

z dnia 4 wrzesnia 2025 r.

w sprawie utworzenia Systemu Stalych Dyzurow Waéjta Gminy Stary Lubotyn.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2025r.
poz. 1153), art. 7ustawy zdnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz.U. z2025r. poz. 8251 1014),
art. 19 ust. 1 ustawy zdnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowych (Dz.U. z2023r. poz. 122),
w zwigzku § 8 ust. 5 pkt 7 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 355) oraz zarzadzenia Wojewody Mazowieckiego z dnia 10 sierpnia
2025 r. w sprawie utworzenia Systemu Statych Dyzurow Wojewody Mazowieckiego zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia Wojtowi Gminy Stary Lubotyn, organom nadrzgdnym oraz organom wojskowym
mozliwosci przekazywania decyzji i zadan wynikajacych ze standéw gotowosci obronnej panstwa, organizuje
si¢ Staly Dyzur Wojta Gminy Stary Lubotyn, zwany dalej ,,Statym Dyzurem”.

§ 2. W skiad Systemu Statego Dyzuru Woéjta Gminy wchodza:
1) staty dyzur Wojta Gminy Stary Lubotyn;
2) staly dyzur Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Starym Lubotyniu;
3) staty dyzur Dyrektora Gminnego Centrum Kultury, Sportu i Rekreacji w Starym Lubotyniu;
4) staty dyzur Gminnej Biblioteki Publicznej w Starym Lubotyniu;
5) staty dyzur Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II - Papieza Polaka w Starym Lubotyniu.

§ 3. 1. Staly Dyzur w Urzgdzie Gminy w Starym Lubotyniu, w jednostkach podleglych Woéjtowi Gminy
Stary Lubotyn organizuje si¢ przy wykorzystaniu wtasnego personelu.

2. Strukture oraz relacje w ramach Systemu Statego Dyzuru Wojta Gminy Stary Lubotyn okresla zatagcznik
nr 1 do zarzadzenia.

3. Organizacja Systemu Statego Dyzuru w organach, o ktéorych mowa §2 pkt. 2-5 polega na
funkcjonowaniu w kazdej z nich punktu kontaktowego, przez ktory nalezy rozumie¢ kierownika jednostki lub
osobg przez niego wyznaczong w celu przyjecia informacji od Stalego Dyzuru Wojta Gminy Stary Lubotyn do
wykonania okre$lonych zadan obronnych.

4. Podmioty wchodzace w sktad Systemu Statego Dyzuru Wojta Gminy, o ktérych mowa w §2 pkt. 2-5, do
dnia 29.09.2025r. przekaza dane teleadresowe zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia.

5. W przypadku zmiany danych teleadresowych Stalego Dyzuru, nalezy niezwtocznie poinformowac¢ Wojta
Gminy Stary Lubotyn.
§ 4. 1. System Statego Dyzuru Wojta Gminy Stary Lubotyn uruchamia si¢:

1) w zwiazku z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2) w stanie statej gotowosci obronnej panstwa, w petnym lub ograniczonym zakresie, w celu realizacji zadan
szkoleniowych i kontrolnych, realizowanych na podstawie odrgbnych przepisow, na podstawie polecenia
Woéjta Gminy Stary Lubotyn Iub kierownikdéw organow, o ktdérych mowa §2 pkt. 2-5.

2. Decyzje¢ o zakonczeniu dziatania Systemu Statego Dyzuru Woéjta Gminy Stary Lubotyn wydaje podmiot,
ktory zlecit jego uruchomienie.

§ 5. Realizacj¢ zadan zwigzanych z przygotowaniem do dziatania Statego Dyzuru w warunkach wyzszych
standw gotowosci obronnej panstwa zapewniaja:

1) Sekretarz Gminy w zakresie wyposazenia, zapewnienia warunkoéw do dziatania oraz sprawowania nadzoru
podczas funkcjonowania Stalego Dyzuru, a takze w zakresie nadzoru nad przestrzeganiem zasad ochrony
informacji niejawnych;
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2) Kierownik Referatu inwestycji i Gospodarki Mieniem w zakresie zorganizowania i przygotowania Statego
Dyzuru, sprawowania nadzoru szkoleniowo — merytorycznego;

3) Kierownicy podmiotow, o ktorych mowa §2 pkt. 2-5 w zakresie przygotowania sktadu osobowego do
realizacji zadan w ramach Statego Dyzuru.

§ 6. Zadania realizowane w ramach Statego Dyzuru obejmuja w szczegolnosci:

1) uruchamianie procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, w tym zadan panstwa-
gospodarza (HNS), w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa;

2) przyjmowanie 1 przekazywanie decyzji upowaznionych organdéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa;

3) zbieranie informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa
i przekazywanie wlasciwym organom;

4) wykonywanie przedsiewzie¢ wynikajacych z Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Stary Lubotyn
oraz wykazu przedsiewziec i procedur Systemu Zarzadzania Kryzysowego dla Gminy Stary Lubotyn;

5) powiadamianie okre$lonych o0s6b o zagrozeniach oraz obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ we
wskazanym miejscu;

6) przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie sygnatow oraz decyzji dotyczacych realizacji zadan
w sytuacji podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa, gotowosci w zakresie ochrony ludnosci i obrony
cywilnej, $wiadczen na rzecz Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, a takze alarmowania w ramach
powszechnego ostrzegania o zagrozeniach i katastrofach.

§ 7. Ustala si¢ nastgpujacy obieg przyjmowanych i przekazywanych informacji i sygnatow meldunkowych:

1) Staly Dyzur W¢jta Gminy Stary Lubotyn przyjmuje, przekazuje informacje irozkodowane sygnaty do
podmiotow, o ktérych mowa §2 pkt. 2-5;

2) Podmioty, o ktorych mowa §2 pkt. 2-5 przekazujg informacje¢ z realizacji przekazanych zadan do Statego
Dyzuru Wéjta Gminy.

3) Komorkg organizacyjng w Urzgdzie Gminy w Starym Lubotyniu obstugujacg Staty Dyzur Wojta Gminy
Stary Lubotyn jest Kierownik Referatu Inwestycji i Gospodarki Mieniem.

§ 8. 1. Staly Dyzur peliony jest catodobowo w systemie dwuzmianowym.
2. Obsadg jednej zmiany stanowia dwie osoby — kierownik zmiany i dyzurny.

§ 9. 1. Kierownik Referatu Inwestycji i Gospodarki Mieniem na potrzeby pelnienia Stalego Dyzuru
przygotuje nastepujace dokumenty:

1) instrukcje Statego Dyzuru;

2) ksiazke raportow Statego Dyzuru;

3) dziennik dzialania Stalego Dyzuru;

4) zeszyt rozkodowanych sygnatow;

5) ksigzke danych teleadresowych Statego Dyzuru
2. Wzory dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-5 okresla zatacznik nr 3 do zarzadzenia.
3. Wzor identyfikatora dla osob petniagcych Staty Dyzur stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

4. Kierownik Referatu Inwestycji i Gospodarki Mieniem moze wprowadzi¢ inne dokumenty w celu
usprawnienia pracy osob petniacych Staty Dyzur.

§ 10. Podmioty, o ktérych mowa §2 pkt. 2-5 zobowigzuje do utworzenia Punktu Kontaktowego, ktory
nalezy wyposazy¢ w:

1) wykaz osob funkcyjnych jednostki na rzecz ktorej bedzie funkcjonowal zawierajacy nazwiska, adresy
1 numery telefonow;
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2) brudnopisy do zanotowania: treSci informacji iczasu jej przyje¢cia, nazwiska nadawcy i przyjmujacego
informacj¢ oraz czasu i nazwiska osoby, ktorej przekazano informacje.

§ 11. System Statych Dyzuréw Wojta Gminy Stary Lubotyn wedlug zasad okreSlonych w niniejszym
zarzadzeniu nalezy przygotowac do dnia 29 wrzesnia 2025 roku.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Stary Lubotyn, Kierownikowi Referatu
Inwestycji i Gospodarki Mieniem oraz podmiotom, o ktérych mowa §2 pkt. 2-5.

§ 13. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Stary Lubotyn.

§ 14. Traci moc zarzadzenie Nr 53/2009 Wojta Gminy Stary Lubotyn z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
utworzenia Statego Dyzuru Wojta Gminy Stary Lubotyn na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej
panstwa oraz uruchomienia realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych standw gotowosci obronne;j
panstwa.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Ireneusz Gumkowski

Id: 37CC8663-07E1-4E96-986E-3DFD4C40CB96. Podpisany Strona 3



Staly Dyzur Wojewody Mazowieckiego
(WCZK)

I
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 33/0050/2025 Wojta Gminy Stary Lubotyn
z dnia 4 wrze$nia 2025r.

Staly Dyzur Starosty Ostrowskiego

(PCZK)

1
1
\ 4

Staly Dyzur Wéjta Gminy Stary Lubotylz—’<—_—ll_ g

*

4

Wewnetrzne komorki organizacyjne
Urzedu Gminy w Starym Lubotyniu
Referaty i samodzielne stanowiska pracy

RELACIJE:

raportowanie

1d: 37CC8663-07E1-4E96-986E-3DFD4C40CB96. Podpisany

> przekazywanie zadan, decyzji, informacji

wymiana informacji w ramach wspoélpracy

Punkty kontaktowe
— w jednostkach podleglych
Wajtowi Gminy Stary Lubotyn
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Zakacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 33/0050/2025 Woéjta Gminy Stary Lubotyn
z dnia 4 wrze$nia 2025r.

DANE TELEADRESOWE STALEGO DYZURU

(jednostka organizacyjna)

Imie i Nazwisko kierownika jednostki organizacyjnej

Numer telefonu kierownika jednostki organizacyjnej

Lp. Nazwa jednostki Imie i nazwisko Komérka Adres jednostki Numer telefonu Numer fax pod Adres e-mail pod
organizacyjnej oraz numer organizacyjna organizacyjnej pod pod ktérym ktorym ktorym
i adres telefonu osoby obstugujaca ktérym zorganizowany jest funkcjonuje funkcjonuje SD funkcjonuje

odpowiedzialnej
za uruchomienie
Statego Dyzuru
zwanego dalej
»SD”

uruchomienie SD
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Zakacznik Nr 3 do Zarzadzenia
Nr 33/0050/2025 Wéjta Gminy Stary Lubotyn
z dnia 4 wrze$nia 2025r.

»Wzor Instrukcji Stalego Dyzuru”

(nazwa jednostki/komorki organizacyjnej)

ZATWIERDZAM

(kierownik jednostki organizacyjnej)

INSTRUKCJA
STALEGO DYZURU

(kierownik jednostki organizacyjnej)

(miejscowos$¢, data opracowania)
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I. Cel opracowania instrukcji.
I1. Organizacja Stalego Dyzuru.
1. Staty Dyzur

(adres i nr pomieszczenia)

2. Staly Dyzur pelniony jest w rozkladzie czasu pracy, zapewniajacym jego catodobowe
funkcjonowanie, w nast¢pujacych zmianach:

(ilo$¢ zmian i ich rozktad godzinowy)

3. Na osobe odpowiedzialng za przygotowanie statego dyzuru i nadzorowanie pracy komorki SD
po jego uruchomieniu wyznaczony jest:

(dane osoby wyznaczonej przez kierownika jednostki organizacyjnej)

I11. Zadania ogélne Stalego Dyzuru.
IV. Zasady przygotowania i funkcjonowania Stalego Dyzuru.
V. Tryb uruchamiania/odwolywania Stalego Dyzuru.
VI. Organizacja pracy Stalego Dyzuru:
1. Podstawowe zadania realizowane przez Staly Dyzur.
2. Obowiazki i zadania osoby odpowiedzialnej za przygotowanie i nadzorowanie pracy
Statego Dyzuru.
3. Obowiazki i zadania osoby pelnigcej Staty Dyzur.
VII. Obieg informacji.

VIII. Zalaczniki.
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»Wz0r wykazu osob upowaznionych do pracy w strukturach Stalego Dyzuru”

ZATWIERDZAM

(kierownik jednostki organizacyjnej)

WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO PRACY W STRUKTURACH
STALEGO DYZURU

(kierownik jednostki organizacyjnej)

Lp. | Funkcja Nr Adres Komérka Telefon
w statym dyzurze, zmiany | zamieszkania organizacyjna Stuzbowy | Komérkowy
imie i nazwisko
1. Kierownik zmiany |
Statego Dyzuru
2. Dyzurny zmiany |
Statego Dyzuru
3. Kierownik zmiany Il
Statego Dyzuru
4. Dyzurny zmiany Il
Statego Dyzuru
Rezerwowi:
1) e
)
OPRACOWAL
(osoba odpowiedzialna za przygotowanie SD)
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»Wzor raportu Stalego Dyzuru”

RAPORT ........ccceeeeuecnee. /numer nadany przez wysytajgcego/ z dnia ......ceeerreerererereenee
z dziatan realizowanych podczas petnienia
STALEGO DYZURU ......couveereerenerasensensssssnsnensens

PODMIOT PRZEKAZUJACY RAPORT
OKRES OBJETY RAPORTEM
SPORZADZIt

TELEFON KONTAKTOWY

REALIZOWANE DZIAtANIA
Przebieg (opis)
zdarzenia /
zagrozenia
Podjete dziatania
W tym decyzje,
stanowiska, opinie
i prowadzone
konsultacje

z innymi
podmiotami

INFORMACIJE DODATKOWE
Ocena i prognoza
skutkow biezacych
wydarzen

Uwagi, wnioski

Rekomendacje

(imig, nazwisko i podpis kierownika zmiany)
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»Wzor Dziennika Dzialania Stalego Dyzuru”

............................................... ZASTRZEZONE (po wypehieniu)

(.dz.)

Egz. Pojedynczy
DZIENNIK DZIALANIA STALEGO DYZURU
...................... G;d;c:stLa.o;ga:ni.za;y}n;). ceesssesssssesssessns
Za 0Kres: 0d.........cooovvvveiiiiiiiiiee e, O,
Str. 1/...
ZASTRZEZONE

............................................... ZASTRZEZONE (po wypehieniu)

(1.dz.)
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Egz. Pojedynczy

Lp.

Data i godzina
otrzymania
informacji

Tres$¢ otrzymania informacji
(zadanie, polecenie, czynnosé,
wydarzenie itp.)

Od kogo
wptyneta
informacja

Kto przyjat
informacje

Komu i kiedy
przekazano
informacje

Realizacja/opis dziatania

Uwagi

Str. 1/...
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ZASTRZEZONE
»Wzor zeszytu rozkodowanych sygnaléw”

............................................... ZASTRZEZONE (po wypehieniu)

Egz. Pojedynczy

(jednostka organizacyjna)

ZESZYT ROZKODOWANYCH SYGNALOW

(miejscowosc)

Str. 1/...
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ZASTRZEZONE
............................................... ZASTRZEZONE (po wypetieniu)

Egz. Pojedynczy

Lp. Data i godzina Tres¢ sygnatu Rozkodowana tres¢ sygnatu Uwagi
otrzymania sygnatu | w formie zakodowanej

. Str. 1/...
ZASTRZEZONE
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KSIAZKA DANYCH TELEADRESOWYCH STALEGO DYZURU

(jednostka organizacyjna)

. . . Numer tel. Imie¢ i Nazwisko Numer telefonu
. .| Imie¢ i Nazwisko | Numer telefonu Adres, pod . .
Nazwa jednostki : . . X X Numer fax. pracownika pracownika
; S kierownika kierownika ktorym . C o o .
Lp. | organizacyjnej - . - . . pod ktorym | odpowiedzialnego za | odpowiedzialnego za | Uwagi
- jednostki jednostki zorganizowany SV . o
i adres oraanizacvinei P tast Stalv Dvur funkcjonuje organizacje Stalego | organizacje Statego
g YInel g yInel ] yuy Staly Dyzur Dyzuru Dyzuru
Staly Dyzur jednostki nadrzednej
1.
Staly Dyzur jednostki sporzadzajacej
1.
Stale Dyzury jednostek podleglych Woéjtowi Gminy Stary Lubotyn oraz w spélce gminnej
Stale Dyzury wojtéw (burmistrzéw, prezydentéw miast i miast na prawach powiatu)
1.
Stale Dyzury kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy
1.
Stale Dyzury podleglych i nadzorowanych przez wdjta jednostek organizacyjnych, wytypowanych do realizacji zadan obronnych
1.
Stale Dyzury przedsi¢biorcow i organizacji spolecznych, wytypowanych do wykonywania okreslonych zadan obronnych, z siedzibe na terenie gminy
1.
Stale Dyzury jednostek wspoldzialajacych w realizacji zadan obronnych
1.
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Zakacznik Nr 4 do Zarzadzenia
Nr 33/0050/2025 Woéjta Gminy Stary Lubotyn
z dnia 4 wrze$nia 2025r.

STALY

Urzad Gminy w Starym Lubotyniu

(Kierownik Jednostki organizacyjnej)

v | | STALY
fotografig

Kierownik zmiany/dyzurny
Imie i nazwisko
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